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1. AMAC
Kurulus tarafindan iglenen kisisel verilerin 6698 sayili KVKK ve ilgili mevzuata uygun, hukuka
ve diirtistliik kurallarina uygun, belirli ve mesru amagclarla, sinirli ve 6l¢iilii bigimde islenmesini;
giivenliginin saglanmasini, saklama siirelerinin yonetilmesini ve gerektiginde giivenli sekilde
silinmesi/yok edilmesi/anonim hale getirilmesini saglamaktir.
2. KAPSAM
Calisanlar, adaylar, stajyerler, tedarikgiler, miisteriler, ziyaretgiler, is ortaklar1 ve kurulusun veri
isledigi diger gercek kisiler.
3. AYRIMCILIK YASAGI
e Kisisel veriler hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun islenir.
e Dogru ve gerektiginde giincel tutulur.
e Belirli, agik ve mesru amaglarla islenir.
e Islendikleri amagla baglantili, siirli ve 6lgiilii kullanilir.
e llgili mevzuatta dngoriilen veya isleme amaci icin gerekli siire kadar muhafaza edilir.
e Her isleme faaliyeti i¢in uygun hukuki sebep ve gerektiginde agik riza siireci belirlenir;
acik riza gereken hallerde riza serbest, belirli ve bilgilendirmeye dayali olarak alinir.
4. VERI GUVENLIGI
e Yetkisiz erisim, kay1ip, degistirme, aciklama veya hukuka aykiri isleme risklerine karsi
teknik ve idari tedbirler uygulanir.
e Erisim yetkileri gorev ve ihtiyag esasina gore verilir, periyodik olarak gozden gegirilir
ve ayrilan/degisen personelin erisimleri gecikmeden kapatilir.
e Fiziksel arsivler, elektronik sistemler, yedekler ve taginabilir ortamlar uygun giivenlik
kontrolleriyle korunur.
e (Calisanlara KVKK ve bilgi giivenligi farkindalik egitimleri verilir.
e Bilgi giivenligi yonetim sistemi mevcutsa KVKK kontrolleri ilgili ISO/IEC 27001

siiregleriyle uyumlu sekilde entegre edilir.
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5. SAKLAMA VE IMHA

e Veri kategorileri icin saklama siireleri; mevzuat, sdzlesme, hukuki yiikiimliiliikk ve
isleme amaci dikkate alinarak belirlenir.

e Saklama siiresi sona eren veriler, ilgili mevzuat ve sirketin saklama-imha prosediiriine
uygun olarak silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

e Imha islemleri kayit altina alinir ve gerektiginde dogrulanabilir.

6. ILGILI KiST HAKLARI VE BASVURULAR

e llgili kisilerin KVKK kapsamindaki bagvuru ve talepleri tanimli bagvuru kanallarindan
aliir ve yetkili birimlerce mevzuattaki siireler icinde degerlendirilir.

e Basvurularin kimlik dogrulama, kayit, degerlendirme, cevaplama ve arsivleme adimlari
tanimli siire¢ ilizerinden yiirtitiiliir.

7. VERI IHLALI YONETIMi

e Kisisel verilerin kanuni olmayan yollarla elde edilmesi veya giivenlik ihlali sliphesi
halinde olay derhal yetkili birimlere bildirilir ve olay yonetimi baglatilir.

e Kurulun giincel karar ve usullerine uygun olarak, veri sorumlusunun ihlali 6grendigi
tarihten itibaren gecikmeksizin ve en ge¢ 72 saat i¢inde Kurula bildirim ylikimliligi
dikkate alinir; etkilenen ilgili kisilere yapilacak bildirimler de yiirtirliikteki sartlara gore
degerlendirilir.

8. SORUMLULUKLAR

e Veri Sorumlusu / Ust Yénetim: uygun kaynaklar1 ve yonetisimi saglar.

e IK / Kalite / yetkili KVKK sorumlulari: politika, siireg, egitim, kayit ve uyum
faaliyetlerini koordine eder.

e Bilgi Teknolojileri: teknik giivenlik kontrollerini ve erisim yonetimini yiiriitiir.

e Tiim calisanlar: yalnmizca yetkileri dahilinde veri isler, gizliligi korur ve ihlalleri
gecikmeden bildirir.

9. GOZDEN GECIRME
Politika yilda en az bir kez ve mevzuat, Kurul kararlari, teknoloji, is siiregleri veya risklerde

onemli degisiklik oldugunda gozden gegirilir ve gerekli ise revize edilir.
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10. REFERANSLAR

e 6698 sayili Kisgisel Verilerin Korunmasi Kanunu

e KVKK Kurul kararlar1 ve Kurum tarafindan yayimlanan giincel rehber/duyurular

e ISO/IEC 27001 — Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi, uygulanabilir oldugu 6l¢iide

e Ilgili mevzuat ve sirketin Kisisel Veri Saklama ve imha Prosediirii
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