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1. AMAÇ 

Kuruluş tarafından işlenen kişisel verilerin 6698 sayılı KVKK ve ilgili mevzuata uygun, hukuka 

ve dürüstlük kurallarına uygun, belirli ve meşru amaçlarla, sınırlı ve ölçülü biçimde işlenmesini; 

güvenliğinin sağlanmasını, saklama sürelerinin yönetilmesini ve gerektiğinde güvenli şekilde 

silinmesi/yok edilmesi/anonim hale getirilmesini sağlamaktır. 

2. KAPSAM 

Çalışanlar, adaylar, stajyerler, tedarikçiler, müşteriler, ziyaretçiler, iş ortakları ve kuruluşun veri 

işlediği diğer gerçek kişiler. 

3. AYRIMCILIK YASAĞI 

• Kişisel veriler hukuka ve dürüstlük kurallarına uygun işlenir. 

• Doğru ve gerektiğinde güncel tutulur. 

• Belirli, açık ve meşru amaçlarla işlenir. 

• İşlendikleri amaçla bağlantılı, sınırlı ve ölçülü kullanılır. 

• İlgili mevzuatta öngörülen veya işleme amacı için gerekli süre kadar muhafaza edilir. 

• Her işleme faaliyeti için uygun hukuki sebep ve gerektiğinde açık rıza süreci belirlenir; 

açık rıza gereken hallerde rıza serbest, belirli ve bilgilendirmeye dayalı olarak alınır. 

4. VERİ GÜVENLİĞİ 

• Yetkisiz erişim, kayıp, değiştirme, açıklama veya hukuka aykırı işleme risklerine karşı 

teknik ve idari tedbirler uygulanır. 

• Erişim yetkileri görev ve ihtiyaç esasına göre verilir, periyodik olarak gözden geçirilir 

ve ayrılan/değişen personelin erişimleri gecikmeden kapatılır. 

• Fiziksel arşivler, elektronik sistemler, yedekler ve taşınabilir ortamlar uygun güvenlik 

kontrolleriyle korunur. 

• Çalışanlara KVKK ve bilgi güvenliği farkındalık eğitimleri verilir. 

• Bilgi güvenliği yönetim sistemi mevcutsa KVKK kontrolleri ilgili ISO/IEC 27001 

süreçleriyle uyumlu şekilde entegre edilir. 
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5. SAKLAMA VE İMHA 

• Veri kategorileri için saklama süreleri; mevzuat, sözleşme, hukuki yükümlülük ve 

işleme amacı dikkate alınarak belirlenir. 

• Saklama süresi sona eren veriler, ilgili mevzuat ve şirketin saklama-imha prosedürüne 

uygun olarak silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir. 

• İmha işlemleri kayıt altına alınır ve gerektiğinde doğrulanabilir. 

6. İLGİLİ KİŞİ HAKLARI VE BAŞVURULAR 

• İlgili kişilerin KVKK kapsamındaki başvuru ve talepleri tanımlı başvuru kanallarından 

alınır ve yetkili birimlerce mevzuattaki süreler içinde değerlendirilir. 

• Başvuruların kimlik doğrulama, kayıt, değerlendirme, cevaplama ve arşivleme adımları 

tanımlı süreç üzerinden yürütülür. 

7. VERİ İHLALİ YÖNETİMİ 

• Kişisel verilerin kanuni olmayan yollarla elde edilmesi veya güvenlik ihlali şüphesi 

halinde olay derhal yetkili birimlere bildirilir ve olay yönetimi başlatılır. 

• Kurulun güncel karar ve usullerine uygun olarak, veri sorumlusunun ihlali öğrendiği 

tarihten itibaren gecikmeksizin ve en geç 72 saat içinde Kurula bildirim yükümlülüğü 

dikkate alınır; etkilenen ilgili kişilere yapılacak bildirimler de yürürlükteki şartlara göre 

değerlendirilir. 

8. SORUMLULUKLAR 

• Veri Sorumlusu / Üst Yönetim: uygun kaynakları ve yönetişimi sağlar. 

• İK / Kalite / yetkili KVKK sorumluları: politika, süreç, eğitim, kayıt ve uyum 

faaliyetlerini koordine eder. 

• Bilgi Teknolojileri: teknik güvenlik kontrollerini ve erişim yönetimini yürütür. 

• Tüm çalışanlar: yalnızca yetkileri dahilinde veri işler, gizliliği korur ve ihlalleri 

gecikmeden bildirir. 

9. GÖZDEN GEÇİRME 

Politika yılda en az bir kez ve mevzuat, Kurul kararları, teknoloji, iş süreçleri veya risklerde 

önemli değişiklik olduğunda gözden geçirilir ve gerekli ise revize edilir. 
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10. REFERANSLAR 

• 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 

• KVKK Kurul kararları ve Kurum tarafından yayımlanan güncel rehber/duyurular 

• ISO/IEC 27001 – Bilgi Güvenliği Yönetim Sistemi, uygulanabilir olduğu ölçüde 

• İlgili mevzuat ve şirketin Kişisel Veri Saklama ve İmha Prosedürü 

 

 

 

 

 


